
 

 

A la Permanence Médicale de Fribourg (PMF), le travail peut être à la fois stimulant et enrichissant, dans une ambiance où la 

solidarité et le sourire sont au rendez-vous. 

 

Coordinatrice en médecine ambulatoire (CMA) orientation gestion /Assistante médicale diplômée (50-50) 

 
Dans le cadre du fonctionnement de notre permanence, nous recherchons une 
Coordinatrice en médecine ambulatoire souhaitant combiner responsabilités de 
coordination et travail au sein de l’équipe d’assistantes médicales.  
 
Ce poste hybride comprend :  
 

- 50% de l’activité comme assistante médicale  
 

- 50% de l’activité de coordination et soutien organisationnel 
 

• Coordination des flux patients et des activités administratives  

• Gestion de la comptabilité  

• Gestion du parc informatique  

• Supervision du laboratoire  

• Suivi de la facturation  

• Suivi des procédures et de la qualité 

• Optimisation et standardisation des processus 

• Rôle de personne ressource et relais organisationnel lors des absences RH 
 
 

              
 
 
 
 

Infos sur l’emploi 
 

Poste à repourvoir : CMA  
 

 
Délai pour les postulations : 
10.06.2026 

 
 
Taux d’activité : 90-100 % 

            
 
 

Type de contrat : Durée 
indéterminée 

 
 

Date d’entrée : septembre 2026 
 ou à convenir 

 
 

Lieu de travail : Route du Jura 43,  
1700 Fribourg  

 
 

Site internet :  
https://permanence-medicale-fr.ch 

 
 

Vous possédez :  

 

• Un brevet fédéral de CMA gestion 

• Un intérêt pour la gestion administrative  

• Expérience en comptabilité  

• Aptitude pour la gestion informatique et maîtrise des outils informatiques 

• De la flexibilité, une bonne gestion des priorités vous permettant de gérer les 

imprévus avec calme 

• Un sens de la coordination, de l’organisation et des priorités 

• Collaboration étroite avec la responsable opérationnelle et les médecins 

cadres 

 

Nous offrons :  
 

• Un poste varié avec responsabilités 

• Une équipe soudée dans une ambiance conviviale et respectueuse 

• De nombreuses formations internes, 3 jours de formations continues offertes 

• 5 semaines de vacances 

• Un lieu idéal, situé en ville de Fribourg. 

• Un travail varié et valorisé apportant son lot de défis  

 

   

Intéressé-e ? Envoyez-nous votre candidature (dossier complet avec CV, diplôme et lettre de motivation) ! 

                            
Contact : Christelle Fontannaz, responsable opérationnelle - Uniquement par mail : compta-buchhaltung.pmf@hin.ch 
 

  Important : Nous ne répondons pas aux agences de placement, merci de votre compréhension. 

Fribourg, le 12 mai 2026  

https://permanence-medicale-fr.ch/

